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一、预研究项目申报
1、编制单位登录系统后,前往【标准预研究及立项】模块，左侧菜单选择【项目征集】查看目前系统中总站发布的所有项目征集信息。
[image: ]
2、点击操作列的【详情】按钮可以查看征集信息的详细信息以及附件下载。
[image: ]
[image: ]
3、点击操作列的【申报】按钮，输入以下信息后,点击【暂存】，此时填写的项目申报信息并不会直接推送给总站。
(1)注意：如果列表没有【申报】按钮，代表征集已过期，不可再进行申报。
[image: ]
[image: ]
4、点击左侧的【项目申报】可以看到当前账号下申报了哪些项目，操作列的有4个按钮，分别为：编辑、详情、删除、提交申报。
[image: ]
(1)编辑：可以对项目申报内容进行修改。
(2)详情：可以查看项目申报的详细信息。
(3)删除：删除项目申报信息。
(4)提交申报：将项目申报内容提交给总站审核，提交完申报后数据会在【待办】列表中消失，如果还想查看可以在【已办】列表中查看。
[bookmark: _GoBack][image: ]
(5)总站形式审查结果为：返修时，请按以下步骤操作：
①可以前往【消息中心】点击【去办理】快速跳转页面。
[image: ]
②跳转页面后点击【详情】查看总站形式审查的返回结果以及附件，根据意见修改项目申报内容，修改完成后点击【提交申报】按钮，将修改好的项目申报内容重新提交给总站审核。
[image: ]
二、预研究项目结题论证
    在消息中心查看到消息标题为：【项目审核-监测司监管处汇总结果通知】后，请按以下步骤操作：
[image: ]
(1)跳转页面后，请按以下步骤操作：
①详情：查看项目申报情况以及审核意见和附件（可下载查看）。
②申请结题：点击【申请结题】上传结题附件后，系统将结题资料发送给总站形式审查。
[image: ]
(2)如果未通过总站形式审查，请按以下步骤操作：
①详情：查看项目申报情况以及总站形式审查意见和附件（可下载查看）。
②申请结题：根据修改建议重新提交结题材料。
[image: ]
三、项目立项
监测司立项结果通知后，请按以下步骤操作：
[image: ]
在消息中心查看到消息标题为：【结题论证-是否立项结果通知】，点击【去办理】直接上传【立项任务书】。
[image: ]
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